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Handbuch zur Nutzung von Folionet fur
Verfahrensbeteiligte

1. Benutzerkonto

1.1. Ihr Benutzerkonto wurde angelegt/frei geschaltet

Sobald Ihr Benutzerkonto von uns angelegt oder freigeschaltet wurde erhalten Sie an die von lhnen
angegebene E-Mail-Adresse folgende Nachricht:

Sehr geehrte/r Muster Antragsteller,

wir haben ein Benutzerkonto fiir Sie auf unserem Verwaltungsportal der

Gutachterstelle(folioNet) eingerichtet.
Sie kénnen sich hier einloggen: https://gutachterstelle.lackb.de/app/

Bitte benu fiir die folgenden Benutzerdaten:
enutzername: mantragsteller
Passwort: d72f12

Mit freundlichen GriiBen

Gutachterstelle fiir Arzthaftungsfragen
der Landesarztekammer Brandenburg

1.2. Die erste Anmeldung

Sie kdnnen sich nun im Folionet Gber den Link in der E-Mail anmelden. Benutzen Sie hierzu den
Benutzernamen und das Passwort aus der E-Mail.

Landesérztekammer Brandenburg | Kérperschaft des 6ffentlichen Rechts

Geschaftsstelle Cottbus T.035578010-0 Deutsche Apotheker- und Arztebank e. G. Diisseldorf
Dreifertstrae 12 F. 0355 78010-369 IBAN DE20 3006 0601 0003 0484 11

03044 Cottbus post@laekb.de BIC DAAEDEDDXXX
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Login

Benutzername |

Passwort

Benutzerkonto erstellen

mpressum

Jetzt werden Sie nach einem SMS Code gefragt. Diesen erhalten Sie automatisch und umgehend
auf die von lhnen angegebene Handynummer. Sollten Sie eine Festnetznummer hinterlegt haben,
erhalten Sie einen Anruf, bei dem der Code Uber eine Bandansage tUbermittelt wird.

Diesen Code tragen Sie in das freie Kéastchen ein.

lCl( Gutachterstelle Landesarztek
Landeséirztekammer B Fan d en b u rg
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Login

5SMS Code gesendet

SMS Code |

mprassum

Nach dem ersten Einloggen erscheinen die Nutzungsbedingungen, damit Sie das folioNet-Portal
nutzen kénnen, missen Sie den Nutzungsbedingungen zustimmen:



esetze iiber den internationalen Kauf beweglicher Waren.

1 oder undurchfiihrbar sein sollten oder werden, oder die

ig der iibrigen Bestimmungen nicht. Die unwirksame oder
immung umzudeuten, die der von dem Verwender Gewollten am

Mutzungsbedingungen ZUSTIMMMEN

1.3. Benutzeranzeige

Auf der oberen, rechten Seite finden Sie die Benutzeranzeige:

‘ ) Muster Antragsteller -

1.4. Benutzer Auswahlmenu

Durch Klicken auf lhren Namen in der oberen Leiste kbnnen Sie ein Auswahlmeni 6ffnen:

‘ ) Muster Antragsteller -

Passwort andern
Benutzerkonto bearbeiten
Authenticator

Ausloggen

Hieruiber konnen Sie ihr Passwort andern, die Angaben zu Ihrem Benutzerkonto Uberarbeiten und sich
ausloggen.

1.5. Passwort andern

Wenn Sie auf ,Passwort andern* klicken, 6ffnet sich ein neues Dialogfeld. Dort kénnen Sie lhr Passwort
andern. Dazu muss das neue Passwort zweimal eingegeben werden. Bitte beachten Sie, dass das
Passwort aus min. 8 Zeichen (Zahlen und Buchstaben) bestehen muss.

1.6. Benutzerkonto bearbeiten

Wenn Sie auf ,Benutzerkonto bearbeiten” klicken, 6ffnet sich ein neues Dialogfeld, in dem Sie

verschiedene Angaben zu Ihrem Benutzerkonto dndern kénnen.
Die mit ,*“ markierten Felder sind Pflichtfelder und muissen ausgefiillt sein.

2. Ubersicht



Wenn zu einem bestimmten Vorgang eine neue Nachricht flir Sie vorliegt, erhalten Sie zusatzlich eine

Benachrichtigung zu lhrer hinterlegten E-Mail-Adresse mit dem Hinweis, dass Sie sich bei folioNet
einzuloggen.

In Ihrer Ubersicht (Startseite) finden Sie direkt die neuen Nachrichten.

B folio

© UBERSICHT

X Simulierte:r Benutzeriin mantragsteller
QU NEWS & DATEIEN )

Willkoemmen auf der folioNet Plattform

Auf dieser Plattform konnen Sie Antrage und Formulare einstellen und mit der Gutachterstelle kommunizieren. Diese Plattform wird Sie di

+XVERNETZUNG GESENDET E= Aktion erforderlich

(*AUSLOGGEN Nummer Titel

GA 2024-68 Muster Antragsteller ./, Muster Antragsgegner

= Neue Nachrichten

Nummer Nachricht

GA 2024-68 Sehr geehrte Damen und Herren, zu lhrem eingereichten Antrag gibt es Nachforde...

2.1. Neue Nachrichten bearbeiten

Wenn Sie auf die neue Nachricht klicken, 6ffnet sich ein Dialogfeld. Sie kénnen nun den Inhalt der

Nachricht lesen. Unten rechts in der Nachricht finden Sie den Butten ,Gehe zum Antrag®“. Wenn Sie diesen
auswahlen, gelangen Sie zu dem jeweiligen Vorgang.



Nachricht

Neuer Antrag - GA 2024-68 - - Muster Antragsteller ./. Muster Antragsgegner,
Muster Antragsteller,
Federfiihrung: Keine, Aktenzeichen (falls vorhanden): leer @

13.06.2024 13:54 - Constanze Stockel-Ppsel

Schliefen

2.2. Nachricht als gelesen markieren

Wenn Sie die erhaltene Nachricht bearbeitet haben, vergessen Sie nicht, die Nachricht als gelesen zu
markieren. Wenn die Nachricht nicht als ,gelesen/erledigt® markiert wurde, erscheint Sie weiterhin als
,Neue Nachricht* in Ihrer Ubersicht.

Offnen Sie hierfir in Ihrer Ubersicht erneut die Nachricht und klicken auf den Button ,Als gelesen
markieren®.



Nachricht

Neuer Antrag - GA 2024-68 - - Muster Antragsteller ./. Muster Antragsgegner,
Muster Antragsteller,
Federfiihrung: Keine, Aktenzeichen (falls vorhanden): leer @

13.06.2024 13:54 - Constanze Stockel-Ppsel

Schliefen

Sie kdnnen alternativ auch in Ihrer Ubersicht unter ,Neue Nachrichten® bei der jeweiligen Nachricht einfach
einen Haken in das vorgegebene Kastchen setzten.

Willkommen auf der folioNet Plattform

= Meue Nachrichten

Als gelesen
markieren Datum Nummer Nachricht
= 13.06.2024 13:54 GA 2024-68 Sehr geehrt

= Allg. Nachrichten

Datum Absender Betreff

= Sie erhalten Uber den Reiter ,Nachrichten* zusétzlich eine Ubersicht aller von lhnen bearbeiten
Nachrichten, auch diejenigen, die bereits als erledigt markiert worden sind. Hier kénnen Sie
ebenfalls durch setzen des Hakens die jeweilige Nachricht als gelesen markieren.



Nachrichten

Q, SUCHE
® NEWS & DATEIEN ) Als gelesen

markieren Nummer It wachricht
e - GA 2024-68 Sehr geehrte Damer

&% ALLG. NACHRICHTEN
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ff* SIGNATUREN

(> AUSLOGGEN

3. Antragsbearbeitung

Uber den Reiter ,Antrage* auf der linken Bildschirmseite finden Sie eine Gesamtiibersicht aller Antrége, in
denen Sie beteiligt sind:

.

© UseRsicHT

Antrage

Qsucke
W HEWS & DATEIEN €)) Q

o .

B AL, MACHRICHTEN Hummer It it 11 schadennummer 1T Kategori Antragsteller:in  UT Letztesupdate 1T stat

W HACHRICHTEN 2022-86 Friederike Gast .

@ SIGNATUREN

G+ AUSLOGGEN

3.1. Kommunikation im jeweiligen Antrag

Sobald Sie einen neuen Antrag anklicken, &ffnet sich eine neue Benutzeroberflache. Hier kénnen Sie den
jeweiligen Antrag einsehen und alle Dateien zu diesem Vorgang. Uber den Reiter ,Nachricht® kdnnen Sie
jederzeit schnell und unkompliziert mit den Mitarbeiter*innen der Gutachterstelle kommunizieren.



Antrag - x 2022-66 - xFriederike Gast ./. X, Fred Test

Dateien Persdnliche Kommentare @
@ Alle Dateien herunterladen ® Download Gesamt PDF

Dokument

EL 6.1. Entwurf Gutachtenauftra

E]E Antragsformular-Gutachterstelle{ 1) pdf

(=]

Wenn Sie den Reiter ,Nachrichten” gedffnet haben, kdnnen Sie Gber den Button ,Nachricht hinzufigen®
Ihre Mitteilung an uns oder andere Verfahrensbeteiligte, aber auch Dateien, wie Beispielsweise
Behandlungsunterlagen, Rechnungen oder das Gutachten hochladen.

Antrag - x 2022-66 - xFriederike Gast ./. X, Fred Test

Dateien Personliche Kommentare Nachrichten

© Nachricht hinzufugen

Es 6ffnet sich ein neues Dialogfeld. Hier kbnnen Sie auswéahlen, wer Ihre Nachricht erhalten soll. Wenn Sie
der Gutachterstelle eine Nachricht Gbermitteln wollen, wahlen Sie ,Geschéaftsstelle” aus.

Sie kénnen nun im Dialogfeld Ihre individuelle Nachricht formulieren oder eine Datei, wie Beispielsweise ein
Gutachten oder Behandlungsunterlagen einreichen. Um eine Datei einzureichen, ziehen Sie diese bitte in
das Feld ,Sie kénnen Dateien zum Hochladen hineinziehen oder Durchsuchen®.

Setzen Sie den Harken bei ,E-Mail versenden” damit der Empfénger eine E-Mail-Benachrichtigung erhélt
und so umgehend sehen kann, dass eine Nachricht im folioNet-Portal fir ihn vorliegt.

Klicken Sie dann auf den Button ,Nachricht senden®.



Nachricht schreiben *

Empfinger

E-Mail senden

] Den Inhalt dieser Nachricht in der E-Mail senden.

Sie konnen Dateien zum Hochladen hier hineinziehen oder
Durchsuchen

Schlieben

Der gesamte Nachrichten Verlauf erscheint dann in dem jeweiligen Antrag.

Antrag - x 2022-66 - xFriederike Gast ./. X, Fred Test

Dateien Personliche Kommentare Machrichten

Empfanger: Muster Antragsgegner

Sehr geehrter Herr Dr. Mus

in den datein erhalten Sie die Behandlungsdaten
Constanze Stéckel-Popsel

Landesarztekammer Brandenburg

13.06.2024 14:36

Anhange:
Behandlungsdaten. pdf
@ Absender antworien
Empfanger: Geschaftsstelle
Muster Antragsgegner Sehr geehrte Damen und Herren

Muster Klinik

3.2. Dateien Ansehen und bearbeiten

Wenn Sie den Reiter ,Antrédge“ auswahlen, kdnnen Sie alle Antrage einsehen, die Ihnen zugeordnet

wurden. Sie kdnnen nun einen bestimmten Antrag auswéhlen, in dem Sie auf die Nummer des jeweiligen
Antrags klicken.
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C x2022-66 xFriederike Gast /. X

Sie kénnen nun alle vorhandenen Dateien des Antrags sehen. Alles was grau geschrieben ist, kdnnen Sie
weder &ndern noch einsehen, da fur diese Dateien nur ein bestimmter Personenkreis zur Einsichtnahme
berechtigt ist. Die Dateien mit blauer Schrift kénnen Sie 6ffnen in dem Sie auf die jeweilige Datei klicken.

Antrag - x 2022-66 - xFriederike Gast ./. X, Fred Test

Dateien Perstnliche Kommentare Nachrichten

® Alle Dateien herunterladen ® Download Gesamt PDF ‘ |

Etikett
Datum [
Dokument Zeitspanne Datum
I 6.1. Entwurf Gutachtenauftrag - neu.docx Entwurf Gutachtenauftrag
ﬂ‘ Antragsformular-Gutachterstelle(1).pdf
H Behandlungsdaten.pdf
‘ BU von Elbe-Elster-Klinikum.pdf Behandlungsunterlagen
Behandlungsunterlagen
ndlungsunterlagen
Behandlungsunterlagen
ungsunterlagen
-Nachbehandlung.pdf tinnen und Arzte
ﬂi nicht verfugbar - Verfahrensstand.pdf Sonstige
ﬂ‘ Schweigepflichtentbindungserklaerung.pdf Schweigepflichtentbindungserklarung
i 0.4. Mitteilung Folionet.docx
& al g
Ei 1.1. Eingangsbestatigung - neu.docx 30.04.2024

Sobald Sie eine Dateien angeklickt haben, 6ffnet sich diese und Sie k6nnen den gesamten Inhalt der Datei
einsehen.
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LANDESARZTEKAMMER BRANDENBURG 7= Datei ) Antragsformular-Gutachterstelle(1).pef (806,
Kérperschaft des sffentlichen Rechts 4
Gutachterstelle fiir Arzthaftungsfragen /o |

Gffentl. Kommentare

10 /| Eintrige anzeigen

Antrag Keine Daten in der Tabelle vorhanden
auf Durchfiihrung eines Verfahrens bei der Gutachterstelle fur Arzthaftungsfragen der
Landesarztekammer Brandenburg

Aktenzeichen der Gutachterstelle

(falls bekannt)

1. Patientendaten

Sie haben nun die Méglichkeit Gber das Meni auf der rechten Seite die Datei als PDF herunterzuladen, die
vorgehende, sowie nachstehende Datei zu 6ffnen oder Kommentare einzugeben.

F .
E xFriederike Gast /X

Ordner; ohne Ordner

Datei [J Antragsf ol rrooeaaKh |

Alle Kommentare Gesamt priv. Kommentare (nur fiir Sie sichtbar)

gffentl. Kommentare

10w Eintrage anzeigen
Keine Daten in der Tabelle vorhanden
Zuriick Michste
Uber diese Kommentarfunktion kénnen Sie sich Beispielweise umfangreiche Behandlungsunterlagen

sortieren oder Bemerkungen flr sich, aber auch fur andere hinterlassen. Wenn sie den Reiter ,priv.
Kommentare® auswahlen, kdnnen Sie hier etwas vermerken, dass ausschliellich fur Sie selbst sichtbar ist.



Datei 14 Antragstormular-Gutachterstelle(1).pdt

Alle Kommentare Gesamt

priv. Kommentare (nur fir Sie sichtbar)

offentl. Kommentare

Test Kommentar

Nachdem Sie das Kommentar gespeichert haben, ist es auf der rechten Seite fur Sie sichtbar. Ebenso sind
alle Kommentare sichtbar, die unter dem Reiter ,6ffentl. Kommentare® gespeichert wurden.
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Alle Kommentare Gesamt priv. Kommentare (nur fiir Sie sichtbar]

offentl. Kommentare

10w~ Eintrige anzeigen

&, Dr. med. Muster Antragsgegner

Test Kommentar

.% Dr. med. Muster Antragsgegner
oFo

B0 BB
= =

dffentliches Kommentar Test

Zuriick MNichste



3.3. Dateien runterladen

Zur einfachen und schnellen Bearbeitung kénnen Sie sich auch die Dateien direkt herunterladen oder alle
fur Sie sichtbaren Dateien als ein PDF generieren. Wenn Sie sich in dem gewlinschten Antrag befinden, ist
es mdglich, dber den Reiter ,Alle Dateien herunterladen® die Dateien einfach nur runterzuladen oder Gber
den Reiter ,Download Gesamt PDF* eine gesamte PDF Datei zu erstellen.

Antrag - x 2022-66 - xFriederike Gast ./. X, Fred Test

Dateien Personliche Kommentare Machrichten
@ Alle Dateien herunterladen ® Download Gesamt PDF

Dokument

mﬁ 6.1. Entwurf Gutachtenauftrag - neu.docx

4. Ausloggen

Wenn Sie mit der Bearbeitung vollstandig fertig sind, kénnen Sie sich tber das linke Menuband ausloggen.

@ UBERSICHT

Q SUCHE

¥ NEWS & DATEIEN )
L} ANTRAGE

=¥ ALLG, NACHRICHTEN
W NACHRICHTEN

=)

MATLID

Viel Spal3 bei der Nutzung von folioNet ©

Bei Problemen oder Fragen stehen Ihnen die Mitarbeiter*innen der
Gutachterstelle fur Arzthaftungsfragen gern zur Verfigung.

Sie erreichen uns unter folgenden Telefonnummern:



Frau Constanze Stockel-Popsel 035578010374
Frau Michaela Selleske 035578010373



